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SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT

1. ALTALANOS RENDELKEZESEK

1.1. A SZERVEZETI ES MUKODESI SZABALYZAT FELADATAI
A Szervezeti és Mikodési Szabalyzat / tovabbiakban SZMSZ / feladata, hogy a rogzitse azokat
a tartalmakat, melyeket a torvény hataskorébe utal az érvényben 1évO jogszabalyok altal
biztositott keretek kozott, illetdleg azokban a kérdésekben, amelyeket nem rendeznek
jogszabalyok.

1.2. AZ SZMSZ KITERJEDESI JOGKORE
A szervezeti és milkddési szabalyzatban ¢és az egyéb belsd szabalyzatokban foglaltak
megismerése és eldirdsainak betartdsa az intézmény valamennyi dolgozdjara nézve kotelezo.
Az SZMSZ-ben foglaltak megismerése ¢€s megtartdsa azoknak is kotelezettsége, akik
kapcsolatba kerililnek az intézménnyel, részt vesznek feladataik megvalositasaban, illetve
igénybe veszik, haszndljak az intézmény létesitményeit, szolgaltatasait.
Az SZMSZ-ben foglalt rendelkezések megtartdsa mindenkinek kozos érdeke.
Az intézmény szervezeti és miikodési szabalyzata belsé jogi norma.

Megtartasaért az intézményben dolgozok fegyelmi feleldsséggel tartoznak.

1.3. AZ SZMSZ JOGSZABALYI ALAPJA
Az SZMSZ. jogszabalyi alapja:
- 2011. évi CXC torvény a nemzeti koznevelésrol (Nkt.)
- 2023.évi LII. torvény a pedagdgusok 1j életpalyajarol
- 2012. évi CXXIV. torvény a nemzeti koznevelésrdl szolo torvény modositasarol
- 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a
koznevelési intézmények névhasznalatarol
- 229/2012. (VIIL. 28.) Korm. Rendelete a nemzeti kdznevelésrdl szolo torvény
végrehajtasarol 2011. évi CXCV. térvény az allamhaztartasrol (Aht.)
- 368/2011. (XII. 31.) Korm. Rendelet az dllamhaztartasrol sz616 térvény végrehajtasarol
(Amr.)
- 2012. évi L. torvény a Munka Torvénykonyvérdl
- 2012. évi IL. torvény a szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol €s a szabalysértési
nyilvantartési rendszerrol
- 2011. ¢évi CXII. torvény az informacidos Onrendelkezési jogrol ¢és az
informacioszabadsagrol 2011. évi CLXXIX. Torvény a nemzetiségek jogairol
- 62/2011. (XII. 29.) BM rendelet a katasztrofak elleni védekezés egyes szabalyairol
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- 1997. évi XXXI. Torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol

- 1993. évi XCIIL torvény A munkavédelemrol

- 335/2005. (XII. 29.) Korm. Rendelet a kozfeladatot ellatd szervek iratkezelésének
altalanos kovetelményeirdl

- 1995. évi LXVI. torvény A kozokiratokrol, a kdzlevéltarakrol és a maganlevéltari anyag
védelmérol

- 44/2007. OKM rendelet a katasztrofak elleni védekezés €s a polgari védelem agazati
feladatairol

- 363/2012. /XIL.17/ Kor. rendelete az Ovodai Nevelési Orszagos Alapprogramjarol

1.4. AZ SZMSZ HATALYBA LEPESE

- az intézmény igazgatdjara

- az intézmény dolgozdira

- nevelémunkat segitd személyekre,

. i egy¢eb dolgozokra

Az SZMSZ személyi hatalya: o o

- a gyermekek sziileire, torvényes
képviseldikre

- ovodanak szolgaltatast nyjtokra

- ovodai szolgaltatast igénybe vevikre

A szervezeti és mitkodési szabalyzatot a
neveldtestiilet hagyja jova, az

Az SZMSZ. idébeli hatalya: intézményi sziildi szervezet egyetértési
jogot gyakorol, a fenntarto

jovahagyasaval valik érvényessé

- A székhelyen miik6dd dvodara;

. . - Az dvoda teriiletén kiviil szervezett, az
Az SZMSZ. teriileti hatalya: . ) o . .
ovodai nevelés idejében, keretében zajlo

programokra, eseményekre;
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1.4.1. AZ INTEZMENY SZERVEZETI FELEPITESE

Az Orgonacska Képességfejlesztd Alapitvany
funkcionalis rendszere:

Alapitvany Kuratériuma, mint fenntarté

Gazdasagi feladatellatas
BolcsGdei ellatas Ovodaielldtds  Gyermekélelmezés,

i o dietetikus kontrollal
* Human szolgaltatasok: -

~ képesség-kibontakoztatas,

tehetséggondozas,
o moédszertanifeladatellatas - Iskola el6készité
Id6szakos =
gyermekfeliigyelet
y Képességfejleszté,
Nagymozgds-fejleszté oL prevencios
gimnasztika Logoe ef"a’ gyermek foglalkoztato
ellatds

Korai mozgdsterdpids
foglalkoztatds

Nevelési tandcsadds

Az Orgonacska Képességfejlesztd Alapitvany
organogramja:

Az Alapitvany Kuratériuma
Gazdasagi csoport

Bolcsdde " Ovoda

Humanszolgaltatasok

Maodszertani,
fejleszt6 csoportok

4

7632-Pécs, Gardonyi Géza u. 2. OM azonosit6:202691 Adodszam: 18940891-1-02



Orgonicska Alapitvanyi Ovoda

2. AZ OVODA ADATAI, TEVEKENYSEGE,
JOGALLASA, GAZDALKODASA

2.1. AZ OVODA ADATAI

Az intézmény megnevezése:
székhelye:
telefonszama:

OM Azonosito:

Az intézmény fenntartdja, az
alapitoi jogok gyakorloja:

Alapito okiratanak kelte, szdma,
az alapitas id6pontja

Az intézmény tipusa:

Fenntart6 altal ellatott feladat:
Intézmény csoportjainak szdma:

Az intézménybe felvehetd

maximalis gyermeklétszam:

Fenntarto szerv alaptevékenysége,
TEAOR szerinti besorolasa

Orgonacska Alapitvanyi Ovoda
7632 Pécs, Gardonyi Géza u. 2/1.
+36 20/380 51 34

202691

Orgonacska Gyermekképesség-fejlesztd Alapitvany

Okiratszam:
Okirat kelt: Pécs, 2013.09.01.
Intézmény alapitas idopontja: 2013.09.01.

ovoda
Ovodai nevelés

1

20

851020 Ovodai nevelés

2.2. GAZDALKODAS, PENZUGYI FINANSZIROZAS

Az o6voda gazdalkodasi jogallasa: onalléan gazdalkodo6 oktatasi intézmény

5
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3. TORVENYES MUKODES DOKUMENTUMAI

Az intézmény torvényes mikodését az alabbi — a hatalyos jogszabalyokkal 6sszhangban allo —
alapdokumentumok hatarozzak meg:

¢ Alapit6 okirat

Pedagogiai Program

Az 6voda éves Munkaterve

Tovabbképzési program, Beiskolazasi terv

Hazirend

Az alapité okirat

Az alapito6 okirat, mely tartalmazza az intézmény nyilvantartasba vételét, jogszerli miikodését.
/Nkt.21§ /3/

Pedagoégiai Program
mely tartalmazza
- Az dvoda nevelés alapelveit
- Azokat a nevelési feladatokat, tevékenységeket, melyek biztositjadk a gyermek
személyiségének fejlodését, kozosségi életre valo felkészitését
- A gyermekvédelemmel 6sszefiiggd pedagogiai tevékenységét
- A sziil6 a gyermek, a pedagogus egyiittmiikodésének formait,
- Az egészségnevelési és kornyezeti nevelési elveket
- A gyermek esélyegyenldségét szolgalod intézkedéseket

- A nevel6testiilet altal sziikségesnek tartott tovabbi elveket

Munkaterv
Az intézmény hivatalos feladatsora, amely az intézményi célok, feladatok megvalositasahoz
sziikséges tevékenységek munkafolyamatok idére beosztott cselekvési terve a felel6sok
megjelolésével.
Az éves pedagogiai munkatervet a nevelOtestiilet javaslata, véleménye alapjan az igazgato
késziti el, majd megvitatasa utan a nevelési évet nyitd nevelOtestiileti értekezleten fogad el.
Az éves munkaterv tartalma:

- Az aktudlis nevelési év helyzetképe

- Az aktudlis nevelési évre kitlizott célok, feladatok, tevékenységek

- Az o6vodai nevelési év rendje

- A nevelési év munkarendje dvodapedagogusok és nem pedagoégus beosztasu

dolgozok
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- Unnepek, rendezvények szervezési rendje

- Gyermekvédelmi feladatok nevelési évre sz6l6 rendje

- Az o6voda belso ellendrzési rendje
A neveldtestiilet altal elfogadott nevelési évre sz6l6 munkatervet az intézményi sziiloi
szervezettel ismertetni kell.

Hazirend

Az 6voda hézirendje a gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasaval, a gyermek ovodai
¢letrendjével kapcsolatos rendelkezéseket allapitja meg. Az Intézmény Hézirendjét az
ovodaigazgatd késziti el a miikddtetd jovahagyasaval, és a neveldtestiileti értekezlet a sziiloi

szervezet véleményének kikérésével fogadja el.

4. A MUKODES RENDJE

4.1. A GYERMEKEK FOGADASANAK (NYITVATARTAS) RENDJE
A nevelési év 09.01-t61 a kdvetkezd év 08.30-ig tart. Az dvoda hétfotdl péntekig tartd Stnapos
munkarenddel, egész éven at folyamatosan mitkodik. A nyitvatartasi id6 reggel 7 oratol 16.30
oraig. A nyitvatartasi idében 6vodapedagdgusok foglalkoznak a gyermekekkel. A nyitvatartasi
1d6 a sziilok munkahelyi elfoglaltsagéra tekintettel, igényiik figyelembevételével ettdl eltérden,
ezen feliil is megallapithaté az 6vodaigazgatd engedélyével. Heti pihendnap és munkasziineti
napon az 6voda zarva tart. A 20/2012.EMMI rendelet 3.§(7) bekezdés értelmében a nyari 2
hetes zaras idopontjarol, legkésobb februar 15.-ig ad tdjékoztatast az intézmény a sziiléknek. A
nyari zaras alatt, a PICinke (7625.Pécs, llona u. 5. sz. alatti) magandvodaval kotott
egyuttmikddési megallapodas alapjan gondoskodik az intézmény a felligyeletre szoruld
gyermekek ovodai nevelésérdl. Rendezvények esetén a nyitvatartas rendjétdl valo eltérésre az

ovodaigazgat6 és a miikddtetd adhat engedélyt.

4.2. A GYERMEKEK, ALKALMAZOTTAK, IGAZGATO INTEZMENYBEN VALO
TARTOZKODASANAK RENDJE

4.2.1. A GYERMEKEK, INTEZMENYBEN VALO TARTOZKODASANAK RENDJE
A gyermekek hétfotdl péntekig, valamint a naptar szerinti munkarendtdl vald eltéréssel jaro
munkanapokon tartozkodhatnak az 6vodaban reggel 7.00 és 16.30 kozott.

4.2.2. AZ IGAZGATO INTEZMENYBEN VALO TARTOZKODASANAK RENDJE
Az intézmény miikodésével kapcsolatban biztositani kell, hogy az intézményben a vezetdi

feladatok folyamatosan ellatottak legyenek. Az dvodaigazgatd valtott miiszakban reggel 7.00

7
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oratol, délutan 16.30 oraig tartozkodik hivatalosan az intézményben. Az igazgato
benntartdozkodasarol, munkarendjérdl, fogaddorajardl a sziiloket a nevelési év elsd sziiloi

értekezletén tdjékoztatjuk.

4.2.3. AZ ALKALMAZOTTAK INTEZMENYBEN VALO TARTOZKODASANAK

RENDJE
Az alkalmazottak munkarendjét az 6vodaigazgatd késziti el. A dolgozok munkarendjének
kialakitasaban iranyado

- az 6voda nyitvatartasi ideje

- azellatando feladat, munkakori leiras,

- agyermekek érdeke,
A dolgozo6 kételes jelenteni a munkéabol valé rendkiviili tAvolmaradasat és annak okat lehetdleg
el6z6 nap, de legkésdbb az adott munkanapon 7.00-ig az oOvodaigazgatonak, hogy a
helyettesitésrol, a feladatellatasrol intézkedhessen. A konkrét napi varatlan események,
hidnyzasok esetén a munkabeosztasok Osszedllitdsanal az 6voda feladatellatasanak, zavartalan
¢és szakszerll (helyettesitések) mitkodésének biztositasat kell figyelembe venni. A dolgozok

munkaid6 nyilvantartdsanak havi vezetése az intézmény altal kialakitott jelenléti iven kotelezo.

4.3. AZ OVODAIGAZGATO ES FELADATKORE

Az 6voda élén az igazgato all a Nkt.68§/2/-¢ alapjan, aki az intézmény egyszemélyi felelds vezetdje, aki
munkajat a Nkt.69§. vonatkozo eldirasainak megfelelen latja el. Az 6voda igazgatdja képviseli az
intézményt. Az Ovodaigazgatd jogkorét, felelosségét, feladatait a Koznevelési Torvény alapjan a

fenntart6 hatarozza meg.

Felelos:
- az intézmény szakszeri €s torvényes mitkodéséért
- atakarékos gazdalkodasért
- a munkaltatéi feladatok torvényes ellatasaért
- tervezési, beszamolasi informacio szolgaltatasi kotelezettség teljesitéséert
- apedagogiai munkaért
- agyerekvédelmi feladatok megszervezéséért ¢s ellatasaért
- a nevelémunka egészséges és biztonsagos feltételeinek megteremtéséért, a gyermekbalesetek
megeldzéséért
- apedagobgiai tovabbképzési program, valamint az éves beiskolazasi terv elkészitéséért
- atovabbképzések megszervezéséért
- az intézmény kozvetlen és kozvetett partnerkapcsolatainak miikodtetéséért, folyamatos

fejlesztéséért a helyi szabalyozasoknak megfeleléen

Feladatai:

- az intézmény vezetése
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- aneveldtestiilet jogkorébe tartozo dontések elkészitése, végrehajtasuk szakszerii megszervezése, a
neveld fejlesztd munka iranyitasa és ellenérzése

- a gyermekvédelmi munka iranyitasa

- a gyermekbalesetek megel6zésével kapcsolatos tevékenység iranyitasa

- kotelezettségvallalasi, munkaltatoi jogkor gyakorlasa

- az intézmény miikodésével kapcsolatos minden olyan {igyben vald dontés, amelyet a jogszabaly

nem utal mas hataskorbe

Az 6vodaigazgato helyettesitésének rendje:
Az O6vodaigazgatd tavollétében és akadalyoztatisa esetén a fenntartd gondoskodik a

helyettesités rendjérdl.

4.4.SZULOI SZERVEZET

Az 6voda a sziil6k jogaik érvényesitése, illetve kotelességeik teljesitése érdekében sziildi
képviseletet mitkodtet rendjének kialakitdsdban. Az dvodai sziiléi képviselet, egyetértési,
véleményezési jogot gyakorol az alabbi teriileteken:

az 6vodai SZMSZ kialakitasaban

a hazirend kialakitasaban

- az éves munkaterv, beszamol¢6 elkészitésekor
- aszildket anyagilag is érintd tigyekben
- aszildi értekezletek napirendjének meghatarozasaban

- az 6voda és a csalad kapcsolattartasi

4.5. AZ OVODA DOLGOZOI

Az 6voda dolgozoit a torvény eldirasai alapjan megallapitott munkakorokre a fenntarto altal
engedélyezett 1étszamban az 6voda igazgatdja alkalmazza. A teljes alkalmazotti kozdsséget az
6voda igazgatdja hivja Ossze minden esetben. Az értekezleteken az 6voda igazgatoja
tajékoztatja az 6voda dolgozoéit az 6voda munkajarol €s ismerteti a soron kovetkezo feladatokat.
Az értekezletrdl jegyzOkonyv késziil. Az dvoda dolgozdéi munkajukat munkakori leirasuk

alapjan végzik.

4.6. NEVELOTESTULET
A Neveldtestiilet az 6voda dolgozoinak kozdssége, a nevelési oktatdsi kérdésekben az
intézmény legfontosabb tandcskozo és hatarozathozo szerve. A neveldtestiilet véleményezési
jogkorét a Ntk.70 §-a tartalmazza. A neveldtestiilet dont:

- aPedagodgiai Program elfogadasarol

- az SZMSZ elfogadasarol

- anevelési-oktatasi intézmény éves Munkatervének elfogadasarol
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a nevelési oktatdsi intézmény munkajat atfogd elemzések, értékelések, beszamolok
elfogadasarol

- aTovabbképzési program elfogadasarol

- a Hézirend elfogadasarol

- jogszabalyokban meghatarozott mas iigyekben

4.7. BELYEGZOK HASZNALATI RENDJE
Valamennyi cégszerli aldirasnal cégbélyegzdt kell hasznalni. A cégbélyegzdvel ellatott
dokumentumok kizarolag az 6vodaigazgatd €s a - fenntartd és miikodtetd - jovahagyasaval
egyiitt hiteles és érvényes. A bélyegzokkel kapcsolatos rendelkezéseket az SZMSZ 1.sz.
melléklete (Irat- és adatkezelési Szabalyzat tartalmazza. Az intézmény bélyegzdjének

lenyomata. A cégbélyegzd Orzése, tarolasa kizardlag zart szekrényben torténik az irodaban.

4.8 UNNEPEK, MEGEMLEKEZESEK RENDJE, A HAGYOMANYAPOLASSAL
KAPCSOLATOS FELADATOK
Az tinnepekkel, hagyoményokkal kapcsolatos rendelkezéseket az 6voda Pedagogiai Programja

tartalmazza részletesen. A megemlékezések konkrét idejét, modjat, az {innepek

megszervezeését, lebonyolitasat végzo felelds személyek megnevezését az 6vodaigazgato, az

altal készitett éves Munkatervben hatdrozza meg.

Esemény Felelos Idépont
Allatok vilagnapja ovodapedagdgusok Oktober 04.
Halloween-i linnepség ovodapedagdgusok Oktober 30.
Marton napja ovodapedagdgusok November 11.
Adventi koszorukészités ovodapedagdgusok November 26. (munkadélutan)
Mikulas ovodapedagdgusok December 06.
Luca napja ovodapedagdgusok December 13.
Karéacsonyi iinnepség ovodapedagdgusok December 10.
Farsang ovodapedagdgusok Februar-Marcius 05.
Nemzeti tinnep o6vodapedagdgusok Marcius 15.
Viz vilagnapja ovodapedagdgusok Marcius 22.
Husvét ovodapedagdgusok Aprilis 20.
Fold vilagnapja ovodapedagdgusok Aprilis 22.
Anyék napja ovodapedagdgusok Majus 4.
Madarak és fak vilagnapja ovodapedagdgusok Majus 10.
Gyereknap ovodapedagdgusok Majus 25.
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Ballagas-Evzar6 o6vodapedagdgusok Junius 06.

Allamalapitas iinnepe ovodapedagdgusok augusztus 20.

5. A PEDAGOGIAI MUNKA BELSO ELLENORZESENEK RENDJE

A Dbelso ellendrzés feladata az dvodaban végzett pedagdgiai tevékenység, neveld-fejlesztd
munka hatékonysagéanak feltarasa.

Az ellendrzés teriiletei, szempontjai: a mindenkor érvényben 1évé munkakori leirdsokban
meghatarozott feladatokra és a teljesitményértékelési rendszerben érintettekre terjed ki, konkrét
szempontjait az éves Munkaterv részét képezd Ellendrzési terv és a Teljesitményértékelési

szabalyzat tartalmazza.

Az ellenérzés Kiterjed

- munkakorrel kapcsolatos feladatok elvégzésének modjara, mindségére.
- amunkafegyelemmel 0sszefliggd kérdésekre,

- amikodési feltételek vizsgalatara.

A pedagogiai munka ellenérzés fo teriiletei

- A nevelés feladatainak végrehajtasa

- A munkatervi feladatok megvaldsitasa

- A csoportokban foly6 szakmai nevel6-fejlesztdomunka mindsége

- A neveldmunkahoz kapcsolddo tervezési dokumentumok elemzése

- A pedagoégusok szakmai felkésziiltségének felmérése

- Egyéb adminisztracids feladatok ellatasa (napld, mulasztasi naplonyilvantartasok stb.)

- Sziilokkel val6 kapcsolat mindsége

Az ellenérzés végrehajtoja a Fenntartd, illetve az intézmény fenntartdjanak kijelolt
képviseldje, tovabba az 6vodaigazgatd. Az 6vodaigazgatd az Ellendrzési litemterv alapjan, a
pedagdgiai munka eredményessége és az intézmény zavartalan mitkddése érdekében ellendrzi
és értékeli az alkalmazottak munkajat. A belsé ellendrzés rendszere atfogja az 6vodai neveld
fejlesztdé munka egészét. Egyrészt biztositja a mindségi munkavégzést, azzal, hogy az
ellendrzés soran felmeriilé hibdk feltarasa iddben megtorténhet, masrészt fokozza a munka
hatékonysagat.

Az ellenorzés formai, modszerei

- szobeli beszamoltatas,

11
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- irasbeli beszamoltatas,

- dokumentumellendrzés,

- csoport, -¢s foglalkozaslatogatas
- interju

- felmérések, tesztek, vizsgalatok.

Az ellendrzés fajtai

- Viratlan vagy eldre bejelentett tdjékozodo latogatas

- Tervszert, eldre egyeztetett szempontok szerint, az adott nevelési év célkitlizései
megvaldsulasat figyelemmel kisérd tematikus latogatas

- Korédbbi ellendrzés soran feltart hidnyossagok megsziintetését ellendrzd visszatérd
latogatas.

A jogosultsagok, feladat- és feleldsségvallalasok rendjérdl részletesen az éves Munkaterv,

Teljesitményértékelési szabalyzat és az Ellendrzési terv rendelkezik.

6. OVO-VEDO ELOIRASOK, RENDELKEZESEK

6.1. AZ OVODABA BELEPES ES BENNTARTOZKODAS RENDJE AZOK RESZERE,
AKIK NEM ALLNAK JOGVISZONYBAN AZ OVODAVAL

Az dvoda teriiletén egészségiigyi és vagyonvédelmi okok miatt idegen személy csak intézmény
vezetdi engedéllyel tartozkodhat. A gyermekeket kisérd sziilok kivételével, az ovodaval
jogviszonyban nem allé6 személyeket, a kapu zarasat kovetden a kaput nyitd dajka kiséri az

ovodaigazgatoi irodaba.

Kiilon engedély és feliigyelet nélkiil tartézkodhat
- az intézményben a gyermeket hozo €és a gyermek elvitelére jogosult személy arra az
id6tartamra, amely
o A gyermek érkezésekor: a gyermek atoltoztetéséhez és ovodapedagdgusok
feliigyeletre atadasahoz, valamint a kisérd tdvozasahoz sziikséges
o A gyermek tavozasakor: a gyermek oOvodapedagogustol vald atvételéhez,
atoltoztetéséhez, valamint a tdvozashoz sziikséges
o Sziilok egyébként gyermekiikkel csak addig tartozkodhatnak az o6voda
0ltozojében, amig gyermekiiket atadjak-atveszik a feliigyeletet biztositd
o6vodapedagogustol. Az atvételt kovetden a sziild6 nem hasznalhatja az 6voda
helyiségeit és nem tartézkodhat az 6vodaban.
- A sziilének, a gondviseldnek az 6voda altal tartott értekezletekre, meghivott programokra
val6 érkezésekor
- A meghivottaknak az 6voda valamely rendezvényén valo tartézkodéasakor

12
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Kiilon engedély és feliigyelet mellett tartézkodhat az intézményben
- a gyermeket hozo és a gyermek elvitelére jogosult személy akkor, ha nem az intézmény
nyitvatartasi rendjében meghatarozott idében érkezik az intézménybe
- valamint minden mas személy
- Az intézmény vezetd lizletkotok belépését, benntartdzkodasat engedélyezheti az dvoda

dologi beszerzéseihez kotddd ajanlatok megismerésekor (jaték, tisztitdoszer, konyv

Elézetes bejelentés, tajékoztatas mellett tartézkodhatnak az 6vodaban:

- az dvoda alapitvanyanak kuratériuma iiléseinek ideje alatt hasznalhatjak az erre az idére
kijelolt 6vodai helyiséget

- Az oOvodai csoportok, és foglalkozasok latogatdsat mas személyek részére az
ovodaigazgatoval vald egyeztetés utan engedélyeztetheti.

- A sziil6 a foglalkozdson az Ovodaigazgatd vagy a gyermek a pedagdgusanak
hozzajarulasaval vehet részt

- azoknak az intézményeknek a dolgozoéi, akikkel az intézmény kapcsolatot tart a
gyermekek érdekében (gyermekorvos, fogorvos, védond, tanitond, logopédus, fejlesztd
pedagogus, pszicholdgus stb.)

A belépés, benntartozkodés engedélyezése minden esetben eldzetesen egyeztetett idopontban,

megfeleld informaciok beszerzését kovetden torténhet.

Alkalmi iigynokok, kereskedok belépése, benntartozkodasa TILOS! A nemzeti
koznevelési torvény 24.§ (3) bekezdésének értelmében, az intézmény helyiségeiben,
teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz kotodo szervezet nem miikodhet,
tovabba az alatt az ido alatt, amig az ovoda ellatja a gyermekek feliigyeletét, part vagy
parthoz kotédé szervezettel kapcsolatba hozhaté politikai céla tevékenység nem
folytathato.

6.2. AZ OVODA LETESITMENYEINEK ES HELYISEGEINEK HASZNALATI

RENDJE

- az 6voda helyiségeit kizarolag az 6voda dolgozoi hasznalhatjak.

- idegen személyek kizarolag csak engedély alapjan tartozkodhatnak és haszndlhatjdk az
intézmény helyiségeit. az engedélyt az 6vodaigazgat6 adhat.

- az intézmény meghatarozott helyiségét hasznalhatjak azoknak az intézményeknek a
dolgozo6i, akikkel az intézmény kapcsolatot tart a gyermekek érdekében (gyermekorvos,

fogorvos, védond, tanitond, logopédus, fejlesztd pedagdgus, pszichologus stb.)
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- sziil6k gyermekiikkel csak addig tartozkodhatnak az 6voda 61t6z6jében, amig gyermekiiket
atadjak-atveszik a feliigyeletet biztositd évodapedagogustol. az atvételt kovetden a sziild
nem hasznélhatja, nem tartozkodhat az 6vodaban, az 6voda helyiségeiben

- nyilt 6vodai iinnepeken sziilok, egyéb vendégek hasznalhatjdk az dvoda helyiségeit
csoportszobat.

- azovodaban toltott ido alatt a sziilok €s hozzatartozok csak az 6ltézOben és csoportszobaban
(valtocipoben) tartdzkodhatnak, egyéb helységek hasznélata egészségiigyi okokbdl nem
lehetséges.

- az ovoda teriiletére — beleértve az udvart is — €g6 cigarettaval belépni, ott dohanyozni,
alkoholt fogyasztani, illetve ittas allapotban tartozkodni tilos!

- az egyes helyiségek berendezéseit, felszereléseit, eszkozeit az dvoda épiiletébdl kivinni
csak az 6vodaigazgatd engedélyével, atvételi elismervény ellenében lehet.

- az intézmény helyiségei, berendezései bérbe adhatok. a bérbeadasrol (ha az nem sérti az
alapfeladatok ellatasat) a kuratorium és a fenntartdé véleményének kikérésével az igazgato
dont.

- a sziilék gyermekiikkel csak addig tartézkodhatnak az 6voda udvaran, amig gyermekiiket
atadjak-atveszik az udvaron tartozkod6 dévodapedagdgustol. az atvételt kovetden a sziild
gyermekével nem hasznélhatja az udvart, az udvar jatékeszkozeit. Az 6voda a gyermek
utan, csak a gyermek bevételétdl a kiadasig tartd iddszak alatt vallal feleldsséget.

- 6vodapedagogusi feliigyelet nélkiil 6vodas gyermek nem tartézkodhat a csoportszobaban,
udvaron

- idegen gyermek egyaltalan nem tartézkodhat, illetve nem hasznalhatja az 6voda udvardnak
jatékeszkozeit

- az ovoda udvardn kizarolag csak az 6vodai udvar jatékeszkozei hasznalhatdak. (nem
hozhat6 be ¢és nem hasznalhato intézmény vezetdi engedély nélkiil példaul: bicikli, roller,

gorkorcsolya, kismotor €¢s semmi magantulajdonban all6 jatékeszkoz.)

6.3. AZ INTEZMENYBEN FOLYO REKLAMTEVEKENYSEG SZABALYAI

Az 6vodéban mindenféle reklamtevékenység tilos, kivétel, ha a reklam a gyermekeknek az
egészségvédelemmel, egészséges ¢letmodddal, kornyezetvédelemmel, tarsadalmi, kozéleti és
kulturalis tevékenységgel fligg Ossze. A reklamtevékenységre az Ovodaigazgaté adhat
engedélyt. A tomegtijékoztatd eszkozok munkatarsainak tevékenységét az intézmény
dolgozodinak az alabbi szabalyok betartasa mellett kell eldsegiteniiik. A televizid, a radid és az

irott sajto képviseldinek adott mindennemi felvilagositas nyilatkozatnak mindsiil.

A felviladgositas soran, nvyilatkozattétel esetén be kell tartani a kovetkezo6 elbirdsokat:

e Azintézményt érintd kérdésekben a tajékoztatasra, illetve nyilatkozataddsra az igazgato

vagy az altala esetenként megbizott személy jogosult.
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e A kozolt adatok szakszertiségéért €s pontossagaért, a tények objektiv ismertetéséért a
nyilatkoz¢6 felel.

e A nyilatkozatok megtételekor minden esetben tekintettel kell lenni a hivatali
titoktartasra vonatkozé rendelkezésre, valamint az intézmény jo hirnevére és érdekeire.

e Nem adhato nyilatkozat olyan tiggyel, ténnyel és kortilménnyel kapcsolatban, amelynek
idé el6tti nyilvanossagra hozatala az intézmény tevékenységében zavart, az
intézménynek anyagi, vagy erkolcsi kart okozna, tovabba olyan kérdésekrdl,
amelyeknél a dontés nem a nyilatkozattevd hataskorébe tartozik.

e A nyilatkozattevOnek joga van arra, hogy a vele készitett riport kész anyagat a kozlés
elétt megismerje. Kérheti az 0jsagirot, riportert, hogy az anyagnak azt a részét, amely
az 6 szavait tartalmazza, kozlés eldtt vele egyeztesse.

6.4. NEVELESI IDOBEN SZERVEZETT OVODAN KiVULI FOGLALKOZASOK-
KAL, PROGRAMOKKAL KAPCSOLATOS SZABALYOK

A pedagogus kotelessége a program megszervezésével kapcsolatban
- az 6vodaigazgaté tajékoztatasa a tervezett 6vodan kiviili foglalkozasrol, programrol

- asziilok tajékoztatasa

A pedagogus kotelessége a kiilso programon valo részvétel soran

- megfeleld szamu felndtt kisérd biztositasa (minden tiz gyermek utan legaldbb egy felndtt
kisérd személy biztositott a gyermekekre).

- acsoport, a gyermekek ,,balesetvédelmi oktatasa”, felkészitése a program elott

- amegfeleld uti csomag 6sszeallitdsarol programtol fiiggden.

* tisztasdgi csomag: az Osszeallitott csomagnak biztositani kell a gyermekek kiilsé
programon valé gondozasi feladatainak az ellatasat, pl.: zsebkendd, wc papir,
sziikség szerint valtoéruha a gyermekeknek,

= ¢tkezési csomag: a konyha altal biztositott hidegélelem, folyadék, pohar stb.

= egészségiigyi csomag: biztositania kell az esetlegesen eldforduld meg betegség,
vagy sériilés ellatast (zacsko, fertotlenitd szer, kotszer, ragtapasz stb.)

= szabadban torténd tevékenységhez, jatékhoz sziikség csomag: plédek, labda, ugrald
kotél stb.

= egyebek: pl. fényképezd, kamera
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6.5. AZ OVODA FELADATAI A GYERMEKBALESETEK MEGELOZESEBEN ES
BALESET ESETEN

A nevelési-oktatasi intézmény baleset-megeldzési tevékenységét, a gyermekbalesetek
jelentési kotelezettségét a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési
intézmények névhasznalatarol szold 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI rendelet szabalyozza.

Az 6v6-véddé rendelkezések a fenti rendelet figyelembevételével tartalmazza az o6voda
igazgatojanak, pedagogusainak, valamint mas alkalmazottainak feladatait a gyermekbalesetek

megeldzésében €s a baleset esetén.

Az intézmény védé, 0vo intézkedéseinek célja: A gyermekek testi épségének, egészségének
megovasa, védelme, a gyermekbalesetek megeldzése.

Az intézmény védo, o0vé intézkedéseinek feladata: Az intézményben a kiilonbozo
veszélyforrasok feltarasa, a veszélyforrdsok megsziintetése, valamint a gyermekek

tajékoztatasa a baleset megeldzésekkel kapcsolatos magatartasformakrol.

A nevelési-oktatasi intézményben a nyitvatartasi idoben biztositani kell a gyermekek, tanulok
feliigyeletét, védelmét, figyelemmel a baleset-megeldzés szempontjaira. A nevelési-oktatasi
intézményekben olyan kornyezetet kell teremteni, amely alkalmas a balesetbiztonsaggal

kapcsolatos szokasok, magatartasi formak kialakitasara.

A nevelési- oktatasi intézménynek gondoskodnia kell
- arabizott gyermekek feliigyeletérdl,
- a gyermekbaleseteket eldidéz6 okok feltarasardl és megsziintetésérol
- abalesetet szenvedett gyermek ellatasarol

- ahasonl6 esetek megel6zése érdekében a sziikséges intézkedés megtételérdl

6.5.1. A GYERMEKBALESETEK MEGELOZESENEK FELADATAI

Ovodaigazgato feladatai:

- gondoskodni a gyermekek feliigyeletének megszervezésérdl

- biztositani a nevelés-oktatds biztonsagos feltételeit

- az intézményi beszerzések soran figyelmet fordit a balesetveszélyes targyak cseréjére,
javitasara

- anevelés egészséges €s biztonsagos feltételeinek megteremtése

- agyermek balesetvédelmi megbizott munkajanak segitsége, iranyitasa és ellendrzése

- a feltart balesetveszély forrasdnak megsziintetése, sziikség esetén a balesetforras
megsziintetésére tovabbi intézkedések megtétele az 6voda épiiletének, udvaranak,

felszereléseinek ¢€s eszkdzeinek vonatkozdsaban a veszélyforrasok feltardsa, a
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balesetvédelmi szakember bevonasaval. feltart, balesetet okozhatd helyzet, vagy hiba
esetén jegyzOkonyv felvétele, és azonnali intézkedés kérése a fenntartd illetékes
képviseldjétol. a veszélyforrast jelentd felszerelés, eszkdz eltavolitasa, illetve ha ez nem
lehetséges, akkor biztonsagos elkeritése, tovabba egyéb, a gyermekek biztonsagat
szolgalo, az adott helyzethez igazodo célszerii intézkedés megtétele

az alkalmazottak tevékenységének ellendrzése a gyermekek kozott hasznalt veszélyes

felszerelések és eszk6zok tekintetében.

Az 6vodapedagdeus feladatai:

balest-megeldzési ismeretek nyujtasa: a gyermekek testi egészséglik védelmére
vonatkozo6 eldirasok, ill. veszélyforrasok és magatartasformak nevelési év elején, illetve
sziikség szerint, a fokozott balesetveszélyt jelentd tevékenységek, foglalkozasok,
programok el6tt az életkornak és fejlettségnek megfeleld ismertetése

a gyermekek biztonsagra torekvd magatartasanak, viselkedésének fejlesztése

a gyermekek intézményen kiviili kisérése esetén a megfeleld szamu felnott kisérd
biztositasa (10 gyermekenként 1 feln6tt szamitasaval)

a balesetveszélyes tevékenység koriiltekintd megszervezése, pl.: vagas, tornaszerek
hasznalata esetén egyszerre kevesebb gyermekkel, fokozott figyelemmel lehet csak
foglalkozni.

a rabizott gyermekek feliigyeletérdl valé gondoskodés. Az dvodapedagogus feliigyelet
nélkiil nem hagyhatja a gyermekeket!

a csoportszobaban, a mosdoban a nevelés biztonsagos feltételeinek kialakitasa (pl.:
arammal miikodtetett kisgépek elhelyezése, hasznalata, viragcserepek, butorok
biztonsagos elhelyezése stb.)

gyermekcsoportjaban a felszerelések és eszkdzok épségének folyamatos ellendrzése, az
¢észlelt veszélyforras jelzése az 6voda vezetdjének, valamint segitség kérése a veszély
elharitasa érdekében.

a mindennapos tevékenységiik soran fokozottan iigyeljenek az elektromos berendezések
hasznalatara, kezelésére. A kiilonb6z6 berendezéseket ugy taroljak, hogy azokhoz a
gyermekek ne férhessenek hozzi;

javaslatot tegyenek az 6voda épiiletének ¢és a csoportszobdk még biztonsdgosabba

tételére

Az 6voda nem pedagdgus alkalmazottjainak feladata, hogy

a munkateriiletiikon fokozott Ovatossaggal jarjanak el, tligyelve a gyermekek
biztonsagara, testi épségére,

a veszélyforrast jelentd munkahelytiket mindig zarjak.
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A dajkak feladata és kotelessége:

- a tisztito-¢és takaritoszerek biztonsagos tarolasa, kezelése, egyéb feladatok lasd a
mellékletben

Az 6voda minden alkalmazottjanak feladata

- az észlelt baleset vagy veszélyforras megsziintetése
- a gyermekcsoport biztonsagba helyezése

- az 6vodaigazgato tajékoztatasa a tovabbi intézkedés megtétele érdekében

Gyermekek, sziilok feladatai

Az 6voda hézirendje tartalmazza azokat a védd-6vo eldirdsokat, melyeket a gyermekeknek,
sziiloknek az 6vodaban valo benntartézkodas soran be kell tartaniuk.

6.5.2. TEENDO GYERMEKBALESETK ESETEN

Gyermekbalesetek dokumentumai:

- Nyilvantartas a tanul6 és gyermekbalesetekrdl (papir alapi nyomtatvany)

- Baleseti jegyzOkonyv tanulo- vagy gyermekbalesetrdl (papir alapt nyomtatvany)

- Baleseti jegyzokonyv nyilvantartd tanulo- vagy gyermekbalesetrdl elektronikus
rendszer (http://db.nefmi.gov.hu/baleseti/Utmutato.aspx)

Minden balesetet nyilvantartasba kell venni (Nyilvantartas a tanul6 és gyermekbalesetekrol).
A jegyzokonyvet akkor kell felvenni, ha 3 napon til gydgyuld gyermekbaleset tortént és a
gyermekbaleset az 6vodas gyermekeket a nevelési-oktatasi intézményben, illetve annak
feliigyelete alatt érik. A nyolc napon tal gyogyul6 sériiléssel jard tanulo- €s gyermekbaleseteket
haladéktalanul ki kell vizsgalni.

Amennyiben a baleset sulyosnak mindsiil, akkor azt a nevelési-oktatisi intézmény a
rendelkezésre allo adatok kozlésével - telefonon, e-mailen vagy személyesen - azonnal
bejelenti az intézmény fenntartdjanak. Sulyos az a tanuld- és gyermekbaleset, amely
- a sériilt halalat (halalos baleset az a baleset is, amelynek bekdvetkezésétdl szamitott
kilencven napon beliil a sériilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel 6sszefiiggésben
¢letét vesztette),
- valamely érzékszerv (érzékeld képesség) elvesztését vagy jelentds mértékii karosodasat,
- agyermek orvosi vélemény szerint ¢letveszélyes sériilését, egészségkarosodasat,
- a gyermek sulyos csonkuldsat (hiivelykujj vagy kéz, 1ab két vagy tobb ujja nagyobb
részének elvesztése, tovabba ennél sulyosabb esetek),
- abeszéloképesség elvesztését vagy feltling eltorzulasat, a gyermek bénulasat, vagy agyi

karosodasat okozza.
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Az dvodaigazgato feladatai

gondoskodni a gyermekbalesetekkel Osszefiiggd feladatok ellatdsardl (nyomtatvany,
jegyzokonyv)

a nyolc napon tal gybégyuld sériiléssel jard gyermekbaleseteket haladéktalanul
kivizsgélni. Ennek soran fel kell tarni a kivaltd és a kozrehaté személyi, targyi é€s
szervezési okokat

az Ovodaigazgatd a papiralapon kitoltott és atvett jegyzokonyvet az oktatasért felelds
miniszter altal vezetett, a minisztérium tUzemeltetésében 1évo elektronikus
jegyzbkonyvvezetd rendszer segitségével nyilvantartja

a sulyos baleset kivizsgalasaba legalabb kozépfoki munkavédelmi szakképesitéssel
rendelkezd személyt bevonni

a jegyzOkonyvek egy-egy példanyat - az elektronikus uton Kkitdltott jegyzokonyvek
kivételével - a kivizsgalas befejezésekor, de legkésdbb a targyhot kovetd honap nyolcadik
napjaig meg kell kiildeni a fenntartonak.

lehetdséget biztositani a sziildi szervezet szdmdara részt venni a gyermekbaleset
kivizsgalasaban

azonnal bejelenteni a stilyos balesetet (telefonon, e-mailen, telefaxon vagy személyesen)
a fenntartonak.

a jogszabalyban meghatarozottak szerint - kivizsgalni ¢és nyilvantartani a
gyermekbaleseteket,

az elektronikus uton Kkitoltott jegyzokonyv kinyomtatott példanyat, a papiralapt
jegyzokonyv egy példanyat atadni a sziilének,

a jegyzOkonyv egy példanyat az intézményben megdrizni

minden gyermekbalesetet kovetden megtenni a sziikséges intézkedést (veszélyforras

megsziintetése) a hasonlo esetek megelézésére

Az 6vodapedagdeus feladatai

ha a gyermeket baleset éri, a vele foglalkozd6 Ovodapedagdgus kotelessége az
elsdsegélynyujtas

jelentésebb testi sériilés / fejsériilés, ficam, torés, vagott, - szakitott borseb stb. / esetén
megfeleld orvosi ellato helyre kell vinnie a gyermeket az 6vodapedagdgusnak.

a balesetrdl és a kezelés tényérol, helyérdl értesitenie kell a sziilot

értesitenie kell az 6vodaigazgatdt, gyermek-balesetvédelmi megbizottat (nyilvantartasba
vétel céljabol)

3 napon tal gyogyuld gyermekbaleset esetén jegyzokonyv felvétele

a nyolc napon tali gyogyulas esetén a baleset kivizsgalasaban valo részvétel
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- gyermekbalesetet kovetden rendkiviili balesetvédelmi oktatast kell tartani a
gyermekeknek, illetve kompetencia hatdron beliil meg kell tenni a sziikséges

intézkedéseket a hasonld esetek megeldzése érdekében

7. BARMELY RENDKIVULI ESEMENY ESETEN
SZUKSEGES TEENDOK

A rendkiviili esemény észlelésekor, tudomasra jutdsakor haladéktalanul tajékoztatni kell a
fenntartot. Az 6vodaigazgato a rendkiviili esemény jellegének megfelelden
- haladéktalanul értesiti:
o az ¢érintett hatosagokat,
o a fenntartot,
o a szuloket;
- megtesz minden olyan sziikséges intézkedést, amelyek a gyermekek, védelmét, biztonsagat

szolgaljak.

RendKkiviili eseménynek szamit kiilonosen:

- atlz,

- azarviz,

- afoldrengés,

- bombariado,

- egyéb veszélyes helyzet, illetve a neveld munkit mas modon akadalyozo, nehezitd

kortilmény:

egesz napos gazsziinet,
az épiilet biztonsagos hasznalhatosagat veszélyeztetd koriilmény,

az ellatottak és a dolgozok kozlekedését nehezitd helyzet (ho)

o O O O

jarvany, melynek soran az ellatottak 80 %-a nem tud megjelenni

Amennyiben a rendkiviili esemény jellege indokolja, gondoskodni kell az intézmény
kitiritésérdl, amely a tlizvédelmi szabalyzat szerinti terv szerint kell, hogy torténjen. Az egyéb
intézkedést koveteld rendkiviili események bekdvetkeztekor az 6vodaigazgatd a pedagdgusok
bevonasaval a legjobb belatasa szerint dont.
A rendkiviili esemény soran az 6vodaigazgatonak gondoskodnia kell:
- amennyiben a gyermekek intézményben torténd elhelyezését meg kell sziintetni, a sziilok
mieldbbi értesitése, a gyermekek elvitelének megszervezése,
- a kovetkezd napot, esetleg napokat érintd nevelési szilinet elrendelésérdl, s a sziilok
tajékoztatasarol,
- olyan intézkedések meghozatalarol, melyek biztositjak a gyermekek maximalis védelmét.
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RendKkiviili esemény megnevezése

Intézkedések

1. Tz

A helyi tiizvédelmi szabalyzat utasitasa
alapjan:

1.1. Az épiilet kitiritése a tlizriadoterv szerint

1.2. A tlizoltésag értesitése

1.3. A tlizoltas megkezdése

1.4. Az egyes értekek mentése

1.5. A gyermekek elhelyezése, illetve hazavitelének megszervezése a sziilok értesitésével

1.6. A fenntarto értesitése

Rendkiviili esemény megnevezése

Intézkedések

2. Arviz

A gyermekek Dbiztonsagba helyezése,

hazavitelének megszervezése a sziilok
értesitésével

2.1. Az illetékes szervek értesitése

2.2. Erték mentés

RendKkiviili esemény megnevezése Intézkedések

3. Foldrengés A gyermekek Dbiztonsagba helyezése,
hazavitelének megszervezése a sziilok
értesitésével

3.1. Az illetékes szervek értesitése

3.2. Erték mentés

RendKkiviili esemény megnevezése Intézkedések

4. Bombariado

Az épiilet Kiiiritése a tiizriado-terv szerint

4.1. Az illetékes hatdsagok értesitése

4.2. A gyermekek elhelyezése, illetve hazavitelének megszervezése a sziilok értesitésével

4.3. A fenntartd értesitése

RendKkiviili esemény megnevezése

Intézkedések

5. Egyéb veszélyes helyzet

A gyermekek Dbiztonsagba helyezése,
hazavitelének megszervezése a sziillok
értesitésével

5.1. Az illetékes szervek értesitése

5.2. Indokolt esetben sziinet elrendelése

A rendKkiviili eseményradl azonnal értesiteni kell:

- a fenntartot

- tliz esetén a tlizoltosagot

- robbantéssal valo fenyegetés esetén a rendorséget
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- személyi sériilés esetében a mentdoket
- egyéb esetekben az esemény jellegének megfeleld védelmi, illetve katasztrofaelharitd

szerveket, ha ezt a vezetd szlikségesnek tartja.

8. EGYSEGES PEDAGOGIAI SZOLGALAT
ES AZ OVODA KAPCSOLATA

A kapcsolattartds formdja kiterjed:

- a gyermek fejlettségével, személyiségével, magatartdsaval Osszefliggd szakvélemény
megkérésére

- aziskolai alkalmassag, felkésziiltség megallapitasara

- agyerekek Pedagogiai Szakszolgalat altal torténd fejlesztésére, foglalkozasara

- a gyermekek 6vodaban torténd fejlesztésére

Az egyiuttmikodés formai:

- konzultacids kapcsolat:
o az egyiittmiikodés eredményessége érdekében (az intézmények vezetdi, dolgozoi)
o konzultaciés kapcsolat a gyermekek egyéni fejlesztése érdekében (6vodapedagogus,
pszicholdgus, fejleszté pedagogus
- ir4sban késziilt dokumentumok:
o vizsgalat kérelmek
o gyermekek jellemzése
o szakvélemény
o

kimutatasok

Kapcsolattartd személyek:

- 6vodapedagogusok
- Ovodaigazgato

8.1. LOGOPEDUSSAL VALO KAPCSOLATTARTAS, EGYUTTMUKODES
A gyermekek logopédiai ellatdsa az 6vodaban torténik. A logopédus heti egy napot tolt az

intézményben, ezért a kapcsolat kozvetlen, személyes. Az 6voda logopédusa Timar Eszter.

A kapcsolattartds formdja kiterjed:

- agyermek beszédfejlédésével kapesolatos
- a gyerekek fejlesztésével, foglalkoztatasaval 6sszefliggd feladatokra

- a gyermekek 6vodaban torténd fejlesztésére

22

7632-Pécs, Gardonyi Géza u. 2. OM azonosit6:202691 Adodszam: 18940891-1-02



Orgonicska Alapitvanyi Ovoda

A logopédus rendszeres kapcsolatot tart a gyermekek érdekében az dvodapedagogusokkal,
szlilokkel, eseti kapcsolatot a mikodéssel kapcsolatban az Ovodaigazgatoval. Az

egylittmiikodést Megallapodas rogziti, mely dokumentum e szabalyzat 3.sz. Fliggelékét képezi.

8.2. GYERMEKJOLETI SZOLGALAT ES AZ OVODA KAPCSOLATA
Az 6voda gyermekvédelmi feladatait a Pedagdgiai Program rogziti.
Az 6vodankba jar6é gyermekek szocialis hattere altalaban stabil, éppen ezért ritka jelenség a
hatranyos helyzet, veszélyeztetettség. Eddig még nem taldlkoztunk gyermekvédelmi esettel,
ezért a kapcsolattartds formajanak, rendszerességének tervezése nem indokolt.
A csaladok felgyorsult életmodja erdteljes hatast gyakorol egy-egy gyermekiink életére, amely
szocidlis zavarként jelentkezhet magatartasukban.
E problémara kiemelten figyelmet forditunk. Sziikség esetén feladatunk a veszélyeztetettséget

¢észleld és jelzérendszer mitkddtetése, a veszélyeztetd ok pedagogiai megsziintetése.

8.3. PEDAGOGIAI SZAKMAI SZOLGALTATOKKAL VALO KAPCSOLATTARTAS
Az 6voda, valamint a pedagogusok munkajat, pedagogiai-szakmai szolgaltatasok segitik. A
szakmai szolgaltatokkal vald kapcsolat felkérés utjan torténik, a kapcsolat kezdeményezdje az
ovodaigazgatd. A kapcsolat tartalmat, formajat a felkérés célja hatarozza meg. A felkérés célja
szerint lehet
- pedagogiai értékelés:
- pedagogiai mérési rendszer mitkddtetéséhez kapcsoldodo szolgaltatas,
- aneveléssel Osszefliggd mérési eszkozok fejlesztése és alkalmazasuk segitése
- abelsé pedagogiai értekelési rendszer kialakitasat segitd tanacsadas
- apedagodgiai program végrehajtdsaval kapcsolatos pedagogiai mérések ellatasa,
- a mérések eredményeinek feldolgozasat kovetd, az intézményfejlesztést
tamogatd szakmai szolgaltatasok,
- pedagogiai ¢és komplex intézményértékelési eszkdzok ¢és modszerek
megismertetése és terjesztése.
- szaktanicsadas:
- neveléspedagdgiai modszerek, eszkdzok, eljarasok megismertetése, terjesztése,
- intézményi pedagdgiai programok, pedagogiai dokumentumok, hézirend,
intézményi elkészitésének és alkalmazasanak segitése,
- az alkalmazott pedagdgiai modszerek ¢€s pedagogiai fejlesztd tevékenység
elemzésének, értékelésének segitése,
- nevelési eszkdzok, taneszkozok, nevelési-oktatasi programok kivalasztasanak
segiteése
- egyéni szakmai tanacsadas
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- a pedagdgusok munkajanak fejlesztd céli tamogatasa, munkakdriikkel
Osszefliggd szakmodszertani segitése,
- pedagbgiai szakmodszertani fejleszté beavatkozasok tervezése, szervezése,
végrehajtasuk monitorozasa,
- az ovodaigazgatd pedagdgiai munkdjanak a timogatasa,
- pedagdgusok munkajanak értékelése: nevelési tevékenységek, pedagogiai célu
foglalkozas latogatasa, a vizsgalt foglalkozasok értékelése,
- pedagogiai tajékoztatas:
- a nevelési folyamatot tdmogatd, oktatastechnikai és oktatastechnologiai
modszertani tdmogatasok nytjtasa,
- anevelési, szakmodszertani tajékoztatok, segédletek és kiadvanyok elkészitése
- ataniigy-igazgatasi szolgaltatas:
- kozremiikodés a nevelési-oktatdsi intézmények pedagogiai programjainak
modositasaban, elkészitésében
- apedagogusok képzésének, tovabbképzésének és onképzésének segitése, szervezése:

- pedagobgiai targyt tanacskozasok, pedagdgiai szakmai napok szervezése,

A pedagdgiai szolgaltatasokat a felmeriilé igények szerint kell meghatarozni. s ennek alapjan a

szolgaltatasokat megtervezni, megszervezni, az éves munkaterv alapjan.

8.4. EGESZSEGUGYI SZOLGALTATOVAL VALO KAPCSOLATTARTAS

Az egészségiigyi ellatas formai

- orvosi vizsgalatok és védondi sziirdvizsgalatok

- fogaszati alapellatas
Az egészségiigyi ellatas orvos €s védond egylittes szolgaltatasabol all. Az orvosi vizsgalatok
¢s veédondi sziirdvizsgalatok végzése félévente torténik az ovodaban, az életkorhoz kotott
szlir6vizsgalat elvégzését a gyermek valasztott haziorvosa ¢és a teriiletileg illetékes védond
végzi. Az egészségligyi szolgaltatoval vald kapcsolattartas az igazgato feladata.
A gyermekek egészségiigyi ellatdsat az orvos és a védond a nevelési-oktatasi intézmény

igazgatdjaval egyeztetett rend szerint végzi.
Az 6vodaorvos neve: Dr. Hajnalné Dr. Katona Beata

A védono neve: Kulicsek 11diko

A fogorvos neve: Dr. Faber Anita
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Az ovodaigazgaté feladatai az egészségiigyi ellatas keretén beliil:

biztositja az egészségligyi munka feltételeit
- munkdba allas el6tti orvosi vizsgalat és az iddszakos orvosi vizsgalat el6készitése beutalok
kiadasa

gondoskodik a gyermekek fogaszati vizsgalatanak elokészitésérol

adatszolgaltatasrol

Ha egy gyerek betegségre gyvanus vagy beteg. a kovetkez6 mddon kell eljarni:

- Dbetegségre gyanus, lazas gyermeket nem szabad bevenni az 6vodaba.
- anapkodzben megbetegedett gyermeket el kell kiiloniteni és le kell fektetni.
- sziikség esetén azonnal orvoshoz kell vinni.

- gondoskodni kell a sziilok mieldbbi értesitésérol.

Gyodgyulast kovetden csak orvosi igazolas mellett vehetd vissza a kozdsségbe a gyermek. A
gyermekek az évodaban véddoltast nem kapnak. Gydgyszert csak kronikus betegség esetén,
egyéni elbiralas alapjan kaphatnak 6vodaigazgatoi engedéllyel.

9. SZMSZ MODOSITASI RENDELKEZES

Automatikus szabalyzatmoddositast eredményez az olyan Fenntartéi dontés, amely az
intézmény mikodésében valtoztatasokat eredményez, vagy arra hatassal van, mint

e (jabb fenntart6i igények megfogalmazasa az intézménnyel szemben

e azintézmény Alapito okiratanak médositasa

e azintézmény miikddésének atalakitdsa, atszervezése.

A szabalyzat modositasat kérheti, kezdeményezheti a
e Neveldtestiilet, amennyiben a neveldtestiilet 40%-a azzal egyetért

e Sziildk, amennyiben a sziil6k 20%-a azzal egyetért.

Eljarasrendje:
1. A modositast kezdeményezdk csoportja irasbeli programmodositasi javaslatot terjeszt
el6 az 6vodaigazgatd
Az 6vodaigazgato a nevelGtestiilet elé terjeszti a javaslatot,
A neveldtestiilet, sziilok kozossége véleményezi a javaslatot,

A neveldtestiilet dontést hoz a szabalyzat modositasaval kapcsolatban

Al

A szabalyzatot az igazgatd modositja.
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10. MELLEKLETEK
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1. SZAMU MELLEKLET

KONYVELOIRODAVAL TORTENO MEGALLAPODAS

A konyvelést az ERA Konyveldiroda Kft végzi, az Orgondcska Gyermek Képességfejlesztd
Alapitvannyal 2021. jiniusaban kotott szerzodés alapjan.

A megallapodas visszavonasig érvényes.

Pécs, 2021. jinius
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2. SZAMU MELLEKLET

LOGOPEDUSSAL TORTENO MEGALLAPODAS

A logopédiai munkat, sziirést Timar Eszter végzi, az Orgondcska Gyermek Képességfejlesztd
Alapitvannyal kotott szerzodés alapjan. Minden év szeptemberében elvégzi az 5 éves gyermekek
logopédiai szlirését és akinél sziikséges, hetente egy alkalommal fejlesztd foglalkozast tart az
6vodaban.

A megallapodas visszavonasig érvényes.

Pécs, 2020. szeptember
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3.SZAMU MELLEKLET

EGESZSEGUGYI SZOLGALTATOVAL TORTENO MEGALLAPODAS
Az egészségiigyi szlirdvizsgalatokat Dr. Hajnalné Dr. Katona Beata végzi havi rendszerességgel
az ovodaban. Err6l mindig feljegyzést készit. Véddoltast nem kaphatnak a gyerekek és az esetleg

¢szlelt problémakkal a gyermeket sajat haziorvosahoz irdnyitja. A védondi feladatokat Kulicsek
Ildik6 végzi féléves rendszerességgel.

A megallapodasok visszavondsig érvényesek.
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4. SZAMU MELLEKLET

KOZOKTATASI SZAKERTOVEL KOTOTT MEGALLAPODAS

Dr. Komlési Akos volt kozoktatasi szakértdvel, neveléslélektani szaktanacsadoval kotott
megallapodas, aki segiti és részben ellendrzi az ovodapedagogusok munkéjat, nevelési
tanacsadoként az 6vodaba jaro gyermekek sziileinek nyujt segitséget.

A TER bevezetése 6ta, mint a fenntarté megbizottja figyelemmel kiséri, elemzi és értékeli az
ovodaigazgatd vezetdi tevékenységét. Ezzel kapcsolatban folyamatosan konzultal a fenntartoval

¢s az 6voda igazgatojaval.

A megallapodas visszavonasig érvényes.

30

7632-Pécs, Gardonyi Géza u. 2. OM azonosit6:202691 Adodszam: 18940891-1-02



Orgonicska Alapitvanyi Ovoda

5. SZAMU MELLEKLET

GYERMEKSZALLITASI MEGALLAPODAS

Az Orgonacska Alapitvanyi Ovodéaba jaré gyermekek kiilsd helyszinekre torténé szallitasat

végzi.

A megallapodas visszavonasig érvényes.
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